Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr LXXX1/1477/VI11/2023
RADY MIASTA POZNANIA
z dnia 28 marca 2023 r.

ZASADY | TRYB POZNANSKIEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO 2024

§1

Wyjasnienie najwazniejszych pojec

llekro¢ w zasadach i trybie Poznanskiego Budzetu Obywatelskiego 2024 mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10

—

11)

12)
13)
14)

PBO24 — nalezy przez to rozumiec Poznanski Budzet Obywatelski na 2024 rok;

Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Poznan, bedgce gming o statusie miasta,
W rozumieniu ustawy o samorzadzie gminnym i miastem na prawach powiatu w rozumieniu
ustawy o samorzgdzie powiatowym;

Poznaniu — nalezy przez to rozumie¢ teren Poznania, wyznaczony jego granicami
administracyjnymi;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Poznania;

Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Poznania;

mieszkancu lub wnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng zamieszkujgcy na
terenie Poznania;

projekcie — nalezy przez to rozumiec zgtaszane przez mieszkaicow w PBO24 propozycje
projektéw mozliwe do realizacji w ramach budzetu Miasta;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Poznania;

wydziale — nalezy przez to rozumieé¢ wydziaty Urzedu, a takie réwnorzedne komorki
organizacyjne oinnej nazwie dziatajgce na prawach wydziatu lub oddziatu, samodzielnie
funkcjonujgce w strukturze organizacyjnej Urzedu;

miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe Miasta,
samorzgdowe zaktady budzetowe Miasta i miejskie instytucje kultury;

jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumiec witasciwe do oceny, realizacji i utrzymania
projektu wydziaty Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne;

osiedlu — nalezy przez to rozumiec jednostke pomocniczg Miasta lub jej wtasciwy organ;
rejonie — nalezy przez to rozumiec teren jednego lub kilku osiedli;

uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Rady w sprawie Zasad i trybu Poznanskiego

Budzetu Obywatelskiego 2024;



15) serwisie PBO24 — nalezy przez to rozumied strone internetowg https://budzet.um.poznan.pl;

16) zadaniach wtasnych Miasta — nalezy przez to rozumiec zadania wtasne gminy, o ktérych mowa
w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz zadania wtasne powiatu, o ktérych mowa w ustawie
0 samorzadzie powiatowym;

17) Zasadach PBO24 — nalezy przez to rozumiec niniejsze Zasady i tryb PBO24, stanowigce zatgcznik

do uchwaty.

§2
Postanowienia ogdlne

1. Konsultacje spoteczne z mieszkaicami Poznania w sprawie cze$ci wydatkéow z budzetu Miasta
w 2024 r. okreslane sg jako PBO24.
2. Celami konsultacji spotecznych w ramach PBO24 sg:
1) zwiekszenie aktywnosci mieszkancéw i ich partycypacji w podejmowaniu decyzji dotyczacych
rozwoju Miasta, budowanie poczucia wspétodpowiedzialnosci za lokalne wspélnoty,
2) uzyskanie od mieszkancéw propozycji projektéw oraz ustalenie listy projektéw przewidzianych
do realizacji w ramach budzetu Miasta na kolejny rok,
3) poznawanie potrzeb i pomystdw mieszkaricdw przez samorzad lokalny i jego przedstawicieli,
4) upowszechnienie wiedzy o zadaniach wtasnych Miasta, odpowiedzialnych za ich realizacje
wydziatach Urzedu i miejskich jednostkach organizacyjnych i procedurach obowigzujgcych przy
tworzeniu budzetu Miasta oraz realizacji zadan budzetowych,
5) budowanie zaufania mieszkarncéw do samorzadu lokalnego i jego przedstawicieli.
3. Konsultacje spoteczne w ramach PBO24 sg wieloetapowe, majg charakter bezposredni, rowny
i realizowane sg poprzez:
1) zbieranie propozycji projektow,
2) wybodr najlepszych projektéw sposréd przedstawionych propozycji w drodze gtosowania.
4. Czes¢ budzetu Miasta, w ramach ktérej mogg by¢ realizowane projekty, wynosi 26,6 min ztotych.
5. Projekty finansowane ze srodkéw PB0O24 mogg miec charakter rejonowy albo ogélnomiejski.
6. Przez projekty rejonowe rozumie sie projekty stuzgce mieszkanncom danego rejonu, realizowane
w ramach $rodkéw wydzielonych do dyspozycji rejonéw.
7. Przez projekty ogdlnomiejskie rozumie sie projekty stuzgce mieszkaricom catego Poznania (co
oznacza, ze dotyczg one potrzeb mieszkarncow wiecej niz jednego rejonu) oraz projekty dotyczace
Zielonego Budzetu, o ktérym mowa w ust. 10.

8. W ramach projektéw rejonowych zostajg wydzielone nastepujace kategorie kwotowe:



1) projekty rejonowe duze o maksymalnej wartosci projektu 800 tys. zt;
2) projekty rejonowe mate o maksymalnej wartosci projektu 50 tys. zt.
9. W ramach projektéw ogdlnomiejskich zostajg wydzielone nastepujace kategorie kwotowe:
1) projekty ogélnomiejskie duze o maksymalnej wartosci projektu 2 min zi;
2) projekty ogélnomiejskie mate o maksymalnej wartosci projektu 200 tys. zt.
10. W ramach projektéw ogdlnomiejskich duzych zostaje wydzielony tzw. Zielony Budzet. Jego celem
jest stworzenie atrakcyjnych dla mieszkancéw terendw zieleni, tj. rozwdj publicznych,
ogoélnodostepnych miejskich terenéw zieleni poprzez budowe nowych oraz rewaloryzacje istniejgcych,
w tym zabytkowych, zgodnych z obowigzujgcym Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta Poznania oraz zapisami miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, a takze ochrona zieleni istniejgcej oraz dziatania na rzecz poprawy stanu
fitosanitarnego drzew.
11. Przez tereny zieleni, ktérych dotyczy Zielony Budzet, rozumie sie:

1) parki,

2) zielence/skwery,

3) tworzenie zbiornikéw matej retencji, w tym pasaze wodne, niecki bioretencyjne, ogrody

deszczowe,

4) ,taki kwietne”,

5) rabaty kwietnikowe, bylinowe, klomby,

6) aleje drzew,

7) ,parki jednego drzewa”,

8) parki kieszonkowe,

9) ogrody spoteczne,

10) lasy.
12. Procentowy udziat powierzchni biologicznie czynnej dla tworzonych terenéw zieleni w ramach
Zielonego Budzetu nie moze by¢ mniejszy niz 70%.
13. Kosztorys projektu w ramach Zielonego Budzetu przynajmniej w 70% musi dotyczy¢ tworzenia
terendéw zieleni, w czym nie miesci sie tworzenie infrastruktury technicznej i budynkéw funkcjonalnie
Z nimi zwigzanych.
14. Podziat srodkéw na projekty uwzglednia zasade sprawiedliwego traktowania wszystkich rejonow
powstatych w wyniku taczenia terendw osiedli. Podziat Poznania na 13 rejondéw wraz z ich wykazem
stanowi zatacznik nr 1 do Zasad PBO24.

15. Srodki przeznaczone na projekty zostaty podzielone na:



1) $rodki przeznaczone na projekty ogélnomiejskie duze w kwocie 6 min zt, w tym 4 min zt na Zielony

Budzet. Maksymalna wartos¢ projektu ogdlnomiejskiego duzego to 2 min zt;

2) srodki przeznaczone na projekty ogdélnomiejskie mate w kwocie 200 tys. zt. Maksymalna wartos¢

projektu ogélnomiejskiego matego to 200 tys. zt;

3) srodki przeznaczone na projekty rejonowe duze w kwocie 19 min 100 tys. Maksymalna wartos¢

projektu rejonowego duzego to 800 tys. zt;

4) srodki przeznaczone na projekty rejonowe mate w kwocie 1 min 300 tys. zt. Maksymalna wartos¢

projektu rejonowego matego to 50 tys. zi.

16. Srodki na projekty rejonowe duze zostang podzielone za pomoca algorytmu bazujgcego na podziale

procentowym opartym w 60% na liczbie mieszkarncéw danego rejonu i w 40% na powierzchni danego

rejonu liczonej w km?2. Przy naliczaniu $rodkdw na ww. projekty dla danego rejonu:

1)

2)

3)

4)

5)

60% kwoty przeznaczonej na projekty rejonowe duze dzielone jest wedtug liczby mieszkaicow
Poznania i przekazywane do danego rejonu zgodnie z liczbg jego mieszkaricdw ustalong na
koniec roku poprzedzajagcego rok, w ktérym nastepuje naliczenie srodkéw (podang przez
Wydziat Budzetu i Kontrolingu Urzedu),

40% kwoty przeznaczonej na projekty rejonowe duze dzielone jest wedtug powierzchni catego
Poznania (na km?) i przekazywane do danego rejonu zgodnie z jego powierzchnig (podang przez
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ w km?),

w przypadku gdy po zaokragleniu kwot do dziesigtek tysiecy suma wyliczonych srodkéow dla
poszczegdlnych rejondw jest nizsza niz pula sSrodkéw na projekty rejonowe duze, pozostate
wolne $rodki podwyzszajg budzet rejonu, ktory otrzymat ich na realizacje ww. projektow
najmniej,

w przypadku gdy po zaokragleniu kwot do dziesigtek tysiecy suma wyliczonych srodkéow dla
poszczegdlnych rejondéw przekracza pule srodkdw na projekty rejonowe duze, zmniejsza sie
odpowiednio budzet rejonu, ktéry otrzymat najwiecej Srodkdéw na realizacje ww. projektéw,

w przypadku gdy po rozdzieleniu Srodkow i zaokragleniu kwot pula srodkéw na projekty
rejonowe duze dla danego rejonu jest mniejsza niz 800 tys. zt, redystrybuuje sie brakujace srodki

z rejonu z najwiekszg wartoscig Srodkow na realizacje ww. projektéw.

17. Srodki na projekty rejonowe mate zostana przyznane kazdemu rejonowi w réwnej kwocie 100 tys.

zt.

18. Miasto zapewnia $rodki budzetowe na utrzymanie zwycieskich projektéw. Srodki te powinny byé

ujete w budzetach jednostek merytorycznych.

19. Sprawy sporne lub budzgce watpliwosci w ramach PBO24 beda rozstrzygane przez Komisje

Wspdtpracy Lokalnej Rady, z wytgczeniem procedury odwotawczej okreslonej w § 4 ust. 6 i ust. 22.



20. Harmonogram PB024 stanowi zatacznik nr 2 do Zasad PBO24.

21. Urzad i miejskie jednostki organizacyjne podejmujg dziatania popularyzujgce PBO24 na wszystkich
jego etapach.

22. Urzad i miejskie jednostki organizacyjne nie mogg podejmowac dziatann dotyczacych promowania
konkretnego projektu/projektéw PBO24, w tym wydatkowania pieniedzy publicznych na ten cel, na

wszystkich etapach PBO24.

§3

Zgtaszanie projektow

1. Propozycje projektu do zrealizowania w ramach PBO24 moze zgtosic¢ kazdy mieszkaniec. Mieszkaniec
zgtaszajacy projekt zwany jest dalej wnioskodawca.
2. Wnioskodawca moze zgtosi¢ maksymalnie trzy projekty.
3. Propozycje projektu do PBO24 zgtasza sie poprzez:
1) wypetnienie formularza zgtoszeniowego projektu do PBO24, ktérego wzoér stanowi zatgcznik
nr 2 do uchwaty, podajac — zgodnie z wymogami formalnymi projektu — nastepujgce informacje:
a) date ztozenia formularza,
b) dane wnioskodawcy (imie i nazwisko, adres zamieszkania),
¢) dane kontaktowe wnioskodawcy (nr telefonu lub adres e-mail),
d) nazwe projektu (maksymalnie 6 stow),
e) opis projektu (maksymalnie 300 stéw),
f)  rodzaj projektu (ogdlnomiejski maty, ogdinomiejski duzy, ogélnomiejski duzy w ramach
Zielonego Budzetu, rejonowy maty, rejonowy duzy),
g) rejon (w przypadku projektu rejonowego),
h) lokalizacje, miejsce realizacji projektu (w miare mozliwosci nalezy podac dane geodezyjne:
obreb, arkusz mapy, dziatka numer lub dodac zatgcznik graficzny ze wskazang lokalizacjg),
i)  potencjalnych odbiorcéw projektu,
i) uzasadnienie realizacji projektu (maksymalnie 150 stéw),
k) o projektowaniu uniwersalnym (czy projekt jest zgodny z zasadami projektowania
uniwersalnego, czy uwzglednia potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami i czy bedg mogli
z niego korzystaé wszyscy mieszkancy w mozliwie najszerszym zakresie),
[)  szacunkowe koszty realizacji projektu,
m) wskazanie, czy projekt generuje koszty utrzymania,

n) koszty utrzymania projektu w trakcie kolejnych 5 lat, jesli projekt je generuje,



0) o dodaniu zatgcznikéw (jesli wnioskodawca uzna to za konieczne),
p) o podpisaniu zawartych w formularzu oswiadczen przez osoby, ktére ukonczyty 13 rok
zycia lub rodzica/opiekuna prawnego osoby ponizej 13 roku zycia;
2) dotaczenie do formularza zgtoszeniowego listy poparcia projektu, ktérej wzdr stanowi zatgcznik
nr 3 do uchwaty, uzupetnionej i podpisanej przez co najmniej 10 mieszkancéw, zgodnie

z nastepujgcymi wymogami:

a) uzupetnienie przez wnioskodawce danych dotyczacych projektu: imienia i nazwiska
whnioskodawcy oraz nazwy projektu,

b) uzupetnienie przez osobe popierajgcg projekt danych w zakresie: imienia i nazwiska,
oswiadczenia zamieszkiwania w Poznaniu oraz podpisu (w przypadku osdb ponizej 13 roku
zycia podpis rodzica/opiekuna prawnego).

4. Formularz zgtoszeniowy projektu wypetnia sie zgodnie z ust. 3 pkt 1 niniejszego paragrafu. Skfada sie
go w formie elektronicznej za posrednictwem serwisu PBO24 lub w formie pisemnej osobiscie w biurze
podawczym Urzedu badz przesyta poczta/kurierem w terminie wskazanym w Harmonogramie PBO24
(w przypadku przestania formularza pocztg o zachowaniu wyznaczonego terminu decyduje data
stempla pocztowego, a w przypadku przestania kurierem — data nadania przesytki).

5. Oryginat listy poparcia wypetniony zgodnie z ust. 3 pkt 2 niniejszego paragrafu sktada sie w formie
pisemnej osobiscie w biurze podawczym Urzedu z dopiskiem na zaklejonej kopercie ,PBO24” lub
przesyta pocztg/kurierem w terminie trzech dni od dnia ostatecznego zatwierdzenia projektu
(w przypadku przestania oryginatu listy poparcia pocztg o zachowaniu wyznaczonego terminu decyduje
data stempla pocztowego, a w przypadku przestania kurierem — data nadania przesytki).

6. Wzory formularza zgtoszeniowego projektu oraz listy poparcia na dany rok, stanowigce zatgcznik nr
2 i 3 do uchwaty, sg dostepne w serwisie PBO24, w Gabinecie Prezydenta Urzedu oraz w punktach
informacyjnych Urzedu.

7. Formularze, ktére zostaty przekazane w formie papierowej, sg implementowane do serwisu PBO24.
8. Dane wnioskodawcy, tj. jego imie i nazwisko, sg publikowane w serwisie PBO24 przy opisie
zgtoszonego projektu.

9. Zatgczniki do formularza zgtoszeniowego projektu sktadane przez wnioskodawce (z wyjatkiem listy
poparcia) muszg by¢ zanonimizowane pod katem ochrony danych osobowych.

10. Sktadajac formularz i zatgczniki, wnioskodawca oswiadcza, ze posiada prawa pozwalajgce na ich
udostepnienie osobom trzecim poprzez publikacje w serwisie PBO24, a ich publikacja nie bedzie
naruszata praw osdéb trzecich, w tym m.in. autorskich praw majatkowych i osobistych do utworu, prawa

do wizerunku czy débr osobistych osdb trzecich.



11. Tres¢ projektu dostepng w serwisie PBO24, wnioskodawca moze edytowaé i poprawiaé, do
momentu ostatecznego zatwierdzenia projektu poprzez uzycie przycisku "Zatwierdz i wyslij projekt".
12. W okresie przewidzianym na sktadanie projektow mieszkancy bedg mieli mozliwosé uzyskania
pomocy i doradztwa, zwigzanych ze ztozeniem projektéw, w jednostkach merytorycznych. W serwisie
PBO24 zamieszczone zostang informacje dotyczace przyktadowych kosztdw najpopularniejszych
inwestycji.

13. Whnioskodawca moze w dowolnym momencie wycofa¢ zgtoszony projekt: drogg e-mailowa
wysytajagc wiadomosé na adres pbo@um.poznan.pl, w formie pisemnej wysyfajac wiadomosé
pocztg/kurierem (o zachowaniu wyznaczonego terminu decyduje data stempla pocztowego, a w
przypadku kuriera — data nadania przesytki) lub osobiscie w Gabinecie Prezydenta Urzedu, nie pdzniej
jednak niz 14 dni przed dniem gtosowania.

14. Do PBO24 mozna sktada¢ projekty, ktére:

1) dotycza zadan wtasnych Miasta,

2) w przypadku zadan inwestycyjnych (majgtkowych) — spetniajg warunek znajdowania sie terenu,
na ktérym ma by¢ realizowany projekt, w zasobie Miasta lub Skarbu Panstwa (we wifadaniu
Miasta),

3) spetniajg kryterium ogdlnodostepnosci projektu - przez ogdlnodostepnos¢ projektu nalezy
rozumie¢ umozliwienie ogétowi mieszkancow nieodptatnej mozliwosci korzystania z efektow
realizacji projektu wybranego w ramach PBO24. W przypadku projektow infrastrukturalnych,
remontowych lub polegajgcych na zakupie sprzetu lub urzadzen — nieodptatna mozliwosé
korzystania, o ktorej mowa powyzej, powinna obejmowac co najmniej 25 godzin tygodniowo,
pomiedzy godz. 6:00-22:00, z uwzglednieniem w miare mozliwosci soboty lub niedzieli. W
przypadku projektéw innych niz inwestycyjne — realizacja projektéw powinna odbywac sie w
przestrzeni publicznej, umozliwiajgc wszystkim zainteresowanym mieszkancom mozliwosé
nieodptatnego korzystania w petnym zakresie z efektéw realizacji projektu,

4) mozna zrealizowac w trakcie roku budzetowego.

15. W przypadku projektow, ktérych realizacja wymaga przeprowadzenia czynnosci przygotowawczych,
polegajgcych np. na sporzadzeniu dokumentacji projektowej lub pozyskaniu m.in. stosownych
pozwolen, uzgodnien oraz opinii, dopuszcza sie na etapie opiniowania wydanie pozytywnej
rekomendacji dla projektu, ktorego realizacja moze nastgpic¢ w trakcie kolejnego roku budzetowego.
16. Do PBO24 nie mogg by¢ zgtaszane projekty:

1) dotyczace nieruchomosci bedgcych wiasnoscig Miasta, w ktorych prowadzona jest dziatalnosc
komercyjna (nie dotyczy dziatalnosci dotowanej przez Miasto), rozumiana jako dziatalnosé

prowadzona w celu osiggania zyskéw,



2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

dotyczace nieruchomosci, w odniesieniu do ktérych zawarto umowe partycypacyjng z Miastem,
zaktadajgce wykonanie wytgcznie jednego z elementéw (etapdw) realizacji projektu (np.
sporzadzenia dokumentacji projektowej), ktére w latach kolejnych bedzie wymagato wykonania
dalszych jego elementdéw (etapdw), nieuwzglednionych we wniosku na dany rok,

ktorych wymagany budzet catkowity na realizacje projektu jest niezgodny z limitami
finansowymi wskazanymi w § 2 ust. 15 Zasad PBO24,

ktore w dniu zgtoszenia stojg w sprzecznosci z obowigzujacymi w Miescie strategiami, planami,
politykami i programami, w tym w szczegdlnosci z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego (obowigzujgcymi oraz opracowywanymi), innymi uchwatami Rady oraz
zarzadzeniami Prezydenta,

ktore wymagajg wspodtpracy instytucjonalnej, jezeli osoby odpowiedzialne za kierowanie dang
instytucjg nie przedstawity wyraznej gotowosci do wspétpracy w ramach projektu w formie
pisemnego oswiadczenia,

ktore naruszatyby obowigzujgce przepisy prawa, prawa osob trzecich, w tym prawa wtasnosci,
prawa wiasnosci intelektualnej oraz dobra osobiste osdb trzecich,

polegajgce na budowie pomnikdéw lub innych form upamietnienia oraz dotyczace wszelkich

dziatan inwestycyjnych, podejmowanych na terenach fortyfikacji poznanskich.

§4

Weryfikacja projektéow

1. Zgtoszone przez wnioskodawcow projekty podlegajg wieloetapowej weryfikacji formalnej, prawnej,

merytorycznej i technicznej.

2. Gabinet Prezydenta Urzedu:

1)

2)

3)

prowadzi rejestr zgtoszonych (w formie zaréwno elektronicznej, jak i pisemnej) projektow
w serwisie PBO24,

dokonuje weryfikacji formalnej ztozonych projektéw, zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu, i na
tej podstawie kwalifikuje projekty do publikacji w serwisie PBO24,

po poinformowaniu wnioskodawcy przekwalifikowuje projekty rejonowe na projekty
ogoblnomiejskie (mate lub duze — w zaleznosci od szacunkowych kosztow projektu) w przypadku,
gdy szacunkowe koszty projektu ustalone po analizie merytorycznej przekroczg wartosé 800 tys.
zt lub obszar oddziatywania projektu wykracza poza jeden rejon; zasada ta nie dotyczy

projektéw ztozonych w ramach Zielonego Budzetu,



4)

5)

6)

7)

8)

9)

po poinformowaniu wnioskodawcy moze przekwalifikowaé projekty ogélnomiejskie na projekty

rejonowe (mate lub duze — w zaleznosci od szacunkowych kosztéw projektu) w przypadku, gdy

szacunkowe koszty projektu ustalone po analizie merytorycznej nie przekroczg wartosci 800 tys.
zt i obszar oddziatywania projektu nie wykracza poza jeden rejon; zasada ta nie dotyczy
projektéw ztozonych w ramach Zielonego Budzetu,

po poinformowaniu wnioskodawcy przekwalifikowuje projekty rejonowe mate na projekty

rejonowe duze w przypadku, gdy szacunkowe koszty projektu ustalone po analizie

merytorycznej przekroczg wartosé 50 tys.,

po poinformowaniu wnioskodawcy przekwalifikowuje projekty rejonowe duze na projekty

rejonowe mate w przypadku, gdy szacunkowe koszty projektu ustalone po analizie

merytorycznej nie przekroczg wartosci 50 tys.,

po poinformowaniu wnioskodawcy przekwalifikowuje projekty ogdlnomiejskie mate na

projekty ogdélnomiejskie duze w przypadku, gdy szacunkowe koszty projektu ustalone po

analizie merytorycznej przekroczg wartosé 200 tys.; zasada ta nie dotyczy projektow ztozonych

w ramach Zielonego Budzetu,

po poinformowaniu wnioskodawcy przekwalifikowuje projekty ogélnomiejskie duze na projekty

ogélnomiejskie mate w przypadku, gdy szacunkowe koszty projektu ustalone po analizie

merytorycznej nie przekroczg wartosci 200 tys.; zasada ta nie dotyczy projektéw ztozonych w

ramach Zielonego Budzetu,

przekazuje projekty do zaopiniowania, w kolejnosci, przez nastepujace podmioty:

a) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu - z wytgczeniem projektéw
nieinwestycyjnych, w celu weryfikacji projektu pod wzgledem wtasnosci gruntéw,
a w dalszym etapie réwniez pod wzgledem postepowan prowadzonych w stosunku do
gruntéw miejskich,

b) Miejskg Pracownie Urbanistyczng — w przypadku projektéw inwestycyjnych, po konsultacji
z Wydziatem Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu oraz spotkg Poznanskie Inwestycje
Miejskie spotka z o.0.,

c) Miejskiego Inzyniera Ruchu — w przypadku projektow rowerowych, po konsultacji
z Zarzgdem Drog Miejskich,

d) Wydziat Klimatu i Srodowiska Urzedu — w przypadku projektéw zgtoszonych do Zielonego
Budzetu, po konsultacji z Zarzagdem Zieleni Miejskiej oraz Zarzgdem Drog Miejskich,

e) Miejskiego Konserwatora Zabytkdw — w przypadku projektow zwigzanych z miejskimi

zabytkami,



f) jednostki merytoryczne — w celu zaopiniowania projektéw we wspdtpracy z innymi
wydziatami Urzedu badZ miejskimi jednostkami organizacyjnymi, jesli uznajg ich opinie za
zasadna. Pracownicy Urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych nie mogg brac udziatu w
procesie opiniowania projektdw, ktdrych sg autorami,
g) osiedla—w celu zaopiniowania projektéw, ktdre miatyby byé realizowane na obszarze danej
jednostki pomocniczej,
h) komisje dialogu obywatelskiego, dziatajgce przy witasciwych wydziatach Urzedu — w celu
zaopiniowania projektéw, zgodnie z zakresem przypisanych im zadan,
10) moze ingerowa¢ w nazwe projektu w zakresie form zapisu w celu standaryzacji nazw na
elektronicznej liscie do gtosowania.
3. Weryfikacja formalna projektu, dokonywana przez Gabinet Prezydenta Urzedu, obejmuje
sprawdzenie, czy formularz zgtoszeniowy projektu:
1) zostat ztozony w terminie (w przypadku przestania formularza poczta/kurierem o zachowaniu
terminu decyduje data stempla pocztowego lub w przypadku kuriera — data nadania przesytki),
2) zostat wypetniony prawidtowo (tj. czy wypetniono w czytelny sposéb wszystkie pola formularza
oznaczone jako obowigzkowe, w tym pole uwzgledniajgce zasade uniwersalnego
projektowania, dotyczacg zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami),
3) zawiera prawidtowo wypetniong liste poparcia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5.
4. Formularze zgtoszeniowe ztozone po terminie lub zawierajgce nieprawdziwe dane nie sa
dopuszczane do gtosowania ze wzgledéw formalnych.
5. W przypadku gdy formularz zgtoszeniowy zawiera btedy formalne, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2i 3
niniejszego paragrafu, wzywa sie wnioskodawce w formie telefonicznej lub elektronicznej do ich
uzupetnienia w terminie trzech dni roboczych od dnia otrzymania przez wnioskodawce wezwania. Do
ztozenia uzupetnionego formularza § 3 ust. 4 stosuje sie odpowiednio. Formularze zgtoszeniowe
nieuzupetnione w ww. terminie nie sg dopuszczane do gtosowania ze wzgledéw formalnych.
6. Od decyzji o niedopuszczeniu projektu do gtosowania ze wzgledow formalnych, o ktérych mowa
w ust. 4 i 5 niniejszego paragrafu, wnioskodawcy przystuguje odwotanie w terminie 7 dni od dnia
przekazania wnioskodawcy ww. decyzji za posrednictwem serwisu PB0O24 (w przypadku
whnioskodawcéw sktadajgcych projekt za posrednictwem serwisu PBO24) lub poczty/kuriera
(w przypadku wnioskodawcow sktadajgcych projekt w formie pisemnej). Do ztozenia odwotania § 3
ust. 4 stosuje sie odpowiednio. W razie ztozenia przez wnioskodawce odwotania, Gabinet Prezydenta
Urzedu organizuje spotkanie swoich pracownikéw z wnioskodawcg w celu wyjasnienia ewentualnych
watpliwosci. Po spotkaniu decyzja o niedopuszczaniu projektu do gtosowania ze wzgledéw formalnych

zostaje zmieniona lub podtrzymana.
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7. Jednostki merytoryczne dokonujg weryfikacji prawnej, merytorycznej oraz oceny wykonalnosci

technicznej projektéw zgodnie z § 2 ust. 12-13, § 3 ust. 14-16 oraz wedtug nastepujacych kryteridw:

1) zgodnosé z zadaniami wtasnymi Miasta,

2)

3

~

4

~

5

~

6)

7)

zgodnos¢ z prawem lokalnym, a zwitaszcza z miejscowymi planami zagospodarowania

przestrzennego. Jednostki merytoryczne w razie koniecznosci mogg zasiegngé¢ dodatkowej

opinii Wydziatu Urbanistyki i Architektury Urzedu, Miejskiej Pracowni Urbanistycznej,

Miejskiego Konserwatora Zabytkdéw, Miejskiego Inzyniera Ruchu lub spétki Poznanskie

Inwestycje Miejskie sp. z 0.0.,

zgodnos¢ ze strategiami, planami, politykami i programami Miasta oraz Wieloletnig Prognoza

Finansowa,

wystepowanie projektu w budzecie Miasta lub Wieloletniej Prognozie Finansowej — jesli projekt

jest juz uwzgledniony w ww. dokumentach, nie bedzie poddawany gtosowaniu,

inne okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje proponowanego projektu, w tym gdy:

a) opracowywany jest miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego dla danego terenu,
ktdrego zapisy mogg by¢ niezgodne z zatozeniami zgtaszanego projektu,

b) wnioskodawca nie okreslit doktadnej lokalizacji projektu, a wskazat jedynie ogdlne zatozenia
(np. teren osiedla, teren catego Poznania). Wszystkie projekty muszg mie¢ wskazang
precyzyjna lokalizacje,

c) projekt ma charakter komercyjny, tzn. wynika z niego, ze mozna czerpaé bezposrednie
korzysci finansowe (przychody) w zwigzku z realizacjg projektu,

d) miejsce realizacji projektu wykracza poza Poznan,

e) projekt dotyczy nieruchomosci miejskich, wobec ktérych Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami Urzedu stwierdzi, ze sg zagrozone utratg wtasnosci,

koszty utrzymania projektu, okreslone wstepnie przez wnioskodawce i potwierdzone przez

jednostke merytoryczng, w kolejnych pieciu latach nie przekraczajg tacznie 30% wartosci

zgtoszonego projektu,

wykonalnos$é¢ techniczna projektu, zgodna z wiedzg planistyczng i inzynieryjng, ktéra polega na

analizie, czy m.in.:

a) projekt nie narusza norm, standardéw oraz przepisdw technicznych,

b) projekt jest mozliwy do zrealizowania we wskazanej w zgtoszeniu projektu lokalizacji,

w tym czy realizacja projektu nie koliduje z realizowanymi przedsiewzieciami Miasta,

c) realizacja projektu we wskazanej w zgtoszeniu projektu lokalizacji nie naruszy gwarancji

udzielonej Miastu przez wykonawce na istniejgcg w tej lokalizacji infrastrukture,

d) dostepne na rynku technologie umozliwiajg realizacje projektu,
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e) projekt nie zawiera wskazania potencjalnego wykonawcy, trybu jego wyboru lub znakéw
towarowych,
8) spetnienie przez projekt kryterium ogélnodostepnosci, o ktérym mowa w § 3 ust. 14 pkt 3.

8. Jednostki merytoryczne bez zbednej zwtoki wystepujg do wnioskodawcy w formie telefonicznej lub
elektronicznej z prosbg o uzupetnienie informacji dotyczacych projektu, jesli stwierdzg, iz zgtoszony
projekt nie zawiera istotnych elementéw niezbednych do jego zaopiniowania. Whnioskodawca
zobowigzany jest uzupetnié¢ projekt w ciggu 7 dni. Do ztozenia uzupetnienia informacji dotyczacych
projektu § 3 ust. 4 stosuje sie odpowiednio. W przypadku braku uzupetnienia projektu w terminie
wydawane jest rozstrzygniecie o niedopuszczeniu projektu do glosowania ze wzgledéw
merytorycznych.
9. Opiniowanie jednostek merytorycznych, osiedli oraz komisji dialogu obywatelskiego odbywa sie
zgodnie z Harmonogramem PB024.
10. Ingerowanie w merytoryczny zakres projektéow, a takze doprecyzowanie nazwy projektow
zgtoszonych do PBO24, w tym zmiana miejsca ich realizacji, badzZ tgczenie z innymi projektami jest
mozliwe po konsultacji z wnioskodawcg i wyrazeniu przez niego zgody na dokonanie zmian, na wniosek
jednostki merytorycznej.
11. Po uzgodnieniu zmiany w projekcie, pracownik jednostki merytorycznej w uzgodnieniu
z wnioskodawcg przygotowuje jego ostateczng wersje. Podczas nanoszenia zmian jednostka
merytoryczna jest zobowigzana udokumentowad kontakt z wnioskodawcg oraz jego zgode na
dokonanie zmian.
12. Zmian w projekcie — za zgodg wnioskodawcy — mozna dokonywac wytgcznie na etapie opiniowania
projektéw. Po ztozeniu przez wnioskodawce odwotania modyfikacja projektu nie jest mozliwa.
13. Ostateczna wersja projektu, wraz z udokumentowang zgodg wnioskodawcy na wprowadzenie
zmian, przesyfana jest do Gabinetu Prezydenta Urzedu drogg e-mailowg na adres: ppbo@um.poznan.pl.
14. Jednostki merytoryczne dokonujg ostatecznej kalkulacji kosztéw projektu i kosztow utrzymania
projektu na podstawie propozycji wnioskodawcow zawartych w formularzach zgtoszeniowych.
15. Podczas szacowania kosztow projektu inwestycyjnego jednostki merytoryczne mogg wprowadzi¢ do
kosztorysu koszty odpowiedniego oznakowania zrealizowanych projektéw.
16. Osiedla mogg opiniowac¢ projekty, ktére dotyczg ich obszaru.
17. Opinia negatywna lub brak opinii osiedla nie uniemozliwia dalszego procedowania projektu.
Zaréwno opinia pozytywna, jak i negatywna sg dotgczane do dokumentacji dotyczgcej danego projektu
i stanowig informacje dla gtosujgcych w zakresie stanowiska wtasciwego osiedla wobec projektu.
18. Komisje dialogu obywatelskiego, dziatajgce przy wtasciwych wydziatach, mogg opiniowac projekty

zgodnie z zakresem przypisanych im zadan.
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19. Opinia negatywna lub brak opinii komisji dialogu obywatelskiego nie uniemozliwia dalszego
procedowania projektu. Zaréwno opinia pozytywna, jak i negatywna sg dotgczane do dokumentacji
dotyczacej danego projektu i stanowig informacje dla gtosujacych w zakresie stanowiska danej komisji
dialogu obywatelskiego wobec projektu.

20. Jednostki merytoryczne przekazujg zwrotnie do Gabinetu Prezydenta Urzedu rozstrzygniecie
o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu projektéw do gtosowania ze wzgleddw merytorycznych (w wersji
elektronicznej poprzez serwis PBO24).

21. W przypadku rozstrzygniecia o niedopuszczeniu projektu do gtosowania ze wzgledow
merytorycznych jednostka merytoryczna jest zobowigzana do powiadomienia wnioskodawcy w formie
telefonicznej lub elektronicznej o takiej decyzji oraz do udokumentowania kontaktu z wnioskodawca
w tej sprawie.

22. W przypadku projektéw niedopuszczonych do gtosowania ze wzgledéw merytorycznych
whnioskodawcy przystuguje odwotanie, ktére nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w Harmonogramie
PB0O24, liczonym od dnia przekazania wnioskodawcy decyzji o niedopuszczeniu projektu do gtosowania
ze wzgledédw merytorycznych za posrednictwem serwisu PBO24 (w przypadku wnioskodawcéw
sktadajgcych projekt za posrednictwem serwisu PBO24) lub poczty/kuriera (w przypadku
whioskodawcéw sktadajgcych projekt w formie pisemnej). Do ztozenia odwotania § 3 ust. 4 stosuje sie
odpowiednio.

23. W przypadku projektéw niedopuszczonych do gtosowania jednostki merytoryczne zobligowane s3
do umieszczenia w serwisie PBO24 mozliwie petnych i wyczerpujgcych uzasadnien.

24. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce odwotania w zwigzku z podjeciem decyzji
o niedopuszczeniu projektu do gtosowania ze wzgledéw merytorycznych jednostka merytoryczna
organizuje spotkanie wnioskodawcy z pracownikami opiniujgcymi projekt w celu wyjasnienia
ewentualnych watpliwosci. Po spotkaniu decyzja o niedopuszczeniu projektu do gtosowania ze
wzgledow merytorycznych zostaje zmieniona lub podtrzymana, z zastrzezeniem ust. 25.

25. W przypadku odwotania od rozstrzygniecia o niedopuszczeniu do gtosowania projektu
inwestycyjnego ze wzgledéw merytorycznych z uwagi na koszty projektu przewyzszajgce zatozone
limity, zwotuje sie spotkanie odwotawcze. Uczestniczy w nim ekspert lub zespot ekspertow powotywany
przez Gabinet Prezydenta Urzedu, z gtosem decydujgcym. Ekspert lub zespot ekspertéw jest uprawniony
do podjecia decyzji rdwniez w przypadku nieobecnosci wnioskodawcy na spotkaniu odwotawczym. Po
spotkaniu decyzja o niedopuszczeniu projektu do gtosowania ze wzgledow merytorycznych zostaje
zmieniona lub podtrzymana.

26. Ekspertami mogg by¢:
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1) osoby z uprawnieniami do weryfikacji dokumentacji projektowej i kosztorysowania,
niezwigzane umowa o prace z Urzedem,

2) kadra naukowa poznanskich uczelni wyzszych.
27. Ostateczne niedopuszczanie projektu do glosowania ze wzgledéw merytorycznych zatwierdza
Prezydent lub jego zastepca. Nie przystuguje odwotanie od ostatecznej decyzji zatwierdzonej przez
Prezydenta lub jego zastepce.
28. Projekty dopuszczone do gtosowania (réowniez te, ktére zostaty dopuszczone do gtosowania w trybie
procedury odwotawczej) trafiajg automatycznie na liste do gtosowania.

29. Kolejnos¢ projektéw na liscie do gtosowania jest ustalana w trakcie publicznego losowania.

§5

Gtosowanie

1. Projekty sg wybierane w gtosowaniu powszechnym. Prawo gtosu ma kazdy mieszkaniec.

2. Kazdy mieszkaniec moze gtosowac tylko raz, we wtasnym imieniu, w jednym gtosowaniu na projekty
ogoélnomiejskie i projekty rejonowe.

3. Podczas gtosowania mozna odda¢ maksymalnie 5 gtoséw, zgodnie z nastepujgcy zasada:

1) maksymalnie trzy gtosy mozna oddaé na projekty ogélnomiejskie, w tym:

a) jeden gtos na projekt ogdlnomiejski maty,

b) jeden gtos na projekt ogdInomiejski duzy,

c) jeden gtos na projekt ogdélnomiejski duzy z Zielonego Budzetu,

2) maksymalnie dwa gtosy mozna oddac na projekty rejonowe, w tym:

a) jeden gtos na projekt rejonowy maty,

b) jeden gtos na projekt rejonowy duzy.

4. Gtosowanie odbywa sie zgodnie z Harmonogramem PBO24.

5. Gtosowanie odbywa sie poprzez wypetnienie formularza gtosowania w wersji elektronicznej,
dostepnego w serwisie PBO24.

6. Gabinet Prezydenta Urzedu moze wyznacza¢ w Poznaniu dodatkowe stacjonarne punkty do
gtosowania.

7. Na liscie projektéw w formularzu gtosowania znajduje sie nazwa projektu, skrocony opis projektu
oraz informacja o pozytywnej lub negatywnej opinii osiedla i komisji dialogu obywatelskiego.

8. Gtosowanie przez réznych mieszkancéw z jednego urzadzenia jest mozliwe, jesli sprzet udostepniony
bedzie mieszkancowi, ktory chce oddac swdj gtos na wybrane przez siebie projekty, i jezeli glosowanie

odbedzie sie zgodnie z jego wola.
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9. Przystepujac do gtosowania nalezy:

1) podac imie i nazwisko, adres zamieszkania,

2) oswiadczy¢, ze podane dane sg prawdziwe i aktualne,

3) potwierdzié¢ zapoznanie sie i akceptacje Zasad PBO24,

4) w przypadku mieszkancow, ktorzy nie ukonczyli 13 roku zycia, ich rodzic/opiekun musi

uzupetnié elektroniczny formularz potwierdzajgcy oddanie gtosu,
5) wskaza¢ projekty, na ktére oddany zostaje gtos zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego paragrafu.

10. Przystepujac do gtosowania, nalezy réwniez podaé numer telefonu komodrkowego, na ktéry
przestany zostanie kod weryfikujagcy SMS, umozliwiajgcy potwierdzenie oddania gtosu w serwisie
PBO24.
11. Do jednego numeru telefonu komérkowego przypisanych jest maksymalnie 5 kodéw weryfikujgcych
SMS, umozliwiajgcych oddanie gtosu. Zliczane s tylko poprawnie oddane gtosy i te, ktére nie zostaty
usuniete na zgtoszenie gtosujgcego.
12. Kody weryfikujgce SMS sg wazne przez caty okres gtosowania w PBO24.
13. W przypadku mieszkancéw, ktdrzy nie majg numeru telefonu komdrkowego, oddanie gtosu bedzie
mozliwe bez kodu weryfikujgcego SMS, z urzadzenia wyznaczonego przez Gabinet Prezydenta
w Urzedzie (pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan).
14. Podanie numeru telefonu przez gtosujgcego stuzy wytgcznie weryfikacji oddanego gtosu.
15. Poprawnos¢ i prawdziwos¢ danych wskazanych przez gtosujgcego w formularzu gtosowania moze

zostacé sprawdzona w celu potwierdzenia waznosci oddanego gtosu.

§6

Wyniki gtosowania

1. Ustalenie wynikow gtosowania polega na zsumowaniu oddanych waznych gtoséw na kazdy projekt
umieszczony w formularzu gtosowania w serwisie PBO24.

2. Informacja o wyniku gtosowania podawana jest w serwisie PBO24 zgodnie z Harmonogramem PB0O24.
3. Do realizacji przeznaczone s3 te projekty, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe gtoséw, a ich wartos¢
sumaryczna miesci sie w puli Srodkéw na PBO24, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu.

4. W przypadku gdy w puli sSrodkow zarezerwowanych na projekty w poszczegdlnych kategoriach
pozostanie niewykorzystana kwota, jest ona przeznaczana na realizacje projektu z kolejno najwieksza

liczbg gtosow w danej kategorii, o ile wartos¢ niewykorzystanej kwoty stanowi co najmniej 80% wartosci
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tego projektu. Brakujgce srodki do realizacji tego projektu (powyzej 80%) rozdysponowane sg z puli
srodkow rezerwowych, o ktérej mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu.

5. W przypadku gdy w puli srodkéw przeznaczonych na projekty ogdlnomiejskie (mate i duze) lub
projekty rejonowe (mate i duze) po ustaleniu wynikéw gtosowania zostanie niewykorzystana kwota,
moze ona zasili¢ pule Srodkéw rezerwowych, o ktérej mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, z
zastrzezeniem ust. 4.

6. W przypadku gdy w danym rejonie i w danej kategorii pula Srodkéw na realizacje projektéw okaze sie
wieksza niz suma przeznaczona na realizacje wszystkich zgtoszonych w danym rejonie i w danej kategorii
projektéw, moze ona zasili¢ pule sSrodkdéw rezerwowych, o ktdrej mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu.
7. Pula srodkdéw rezerwowych stanowi catos¢ niewykorzystanych srodkéw pozostatych po ustaleniu
wynikéw gtosowania.

8. Srodki z puli rezerwowej sg przeznaczone na realizacje projektéw rejonowych duzych, ktére uzyskaty
najlepszy wynik liczony jako stosunek liczby zdobytych gtoséw do liczby mieszkarncéw rejonu, po
ustaleniu wynikéw gtosowania zgodnie z ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu.

9. W przypadku projektéw z tej samej kategorii, ktére otrzymaty tyle samo gtoséw, a srodki nie s3
wystarczajgce do realizacji dwdch projektéw, wybiera sie ten z wiekszg kwotg wyceny (kosztorysu), o
ile nie przekracza ona puli Srodkéw danego rejonu (w danej kategorii) lub puli Srodkéw przeznaczonych
na projekty ogélnomiejskie (w danej kategorii).

10. Jezeli w wyniku gtosowania zostang wybrane projekty, ktérych jednoczesna realizacja jest
niemozliwa, realizowany bedzie ten, ktory uzyskat wiekszg liczbe gtoséw. W przypadku réwnej liczby

gtosdw ust. 9 niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.

Zataczniki do Zasad PBO24:

Zatgcznik nr 1 — Podziat Poznania na 13 rejondw.

Zatgcznik nr 2 — Harmonogram Poznanskiego Budzetu Obywatelskiego 2024.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad i trybu Poznanskiego Budzetu Obywatelskiego 2024

Podzial Poznania na 13 rejonow

Nr
rejonu Nazwa rejonu

1 Nowe Winogrady Pétnoc, Nowe Winogrady Potudnie, Nowe Winogrady Wschéd,
Stare Winogrady

2 Kiekrz, Krzyzowniki-Smochowice, Podolany, Strzeszyn

Pigtkowo P6tnoc, Pigtkowo

Gtuszyna, Krzesiny-Pokrzywno-Garaszewo, Staroteka-Minikowo, Szczepankowo-
Sptawie-Krzesinki

D

Grunwald Pé6tnoc, Grunwald Potudnie, Stary Grunwald

Ogrody, Sotacz, Winiary, Wola

Morasko-Radojewo, Naramowice, Umultowo

Chartowo, Rataje, Zegrze

NV | O N o~ U»n

Stare Miasto

10 Swierczewo, Wilda, Zielony Debiec

11 Fabianowo-Kotowo, Goérczyn, Junikowo, Kwiatowe, tawica

12 Antoninek-Zieliniec-Kobylepole, Gtéwna, Ostréw Tumski-Srédka-Zawady-
Komandoria, Warszawskie-Pomet-Maltanskie

13 Jezyce, $w. tazarz
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Zatgcznik nr 2 do Zasad i trybu Poznanskiego Budzetu Obywatelskiego 2024

Harmonogram PB0O24

8 maja - 2 czerwca - zbieranie wnioskow

8 maja - 11 sierpnia - weryfikacja wstepna Gabinetu Prezydenta oraz opiniowanie
wnioskow przez jednostki merytoryczne

8 maja - 30 czerwca - opiniowanie wnioskow przez Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami

14 sierpnia - 18 sierpnia - weryfikacja opinii wydziatdw merytorycznych przez
Gabinet Prezydenta

21 sierpnia - 15 wrzesnia — opiniowanie przez osiedla i komisje dialogu obywatelskiego
(w przypadku zmiany decyzji po odwotaniu, osiedla i komisje dialogu obywatelskiego
dokonajg opiniowania do 15 wrzesnia)

21 sierpnia - 1 wrzesnia - sktadanie odwotan

21 sierpnia - 15 wrzesnia - spotkania odwotawcze

18 wrzesénia - 21 wrzesnia - zatwierdzenie ostatecznej listy projektéow

22 wrzesnia - losowanie numerdw na liscie do glosowania

2 pazdziernika - 23 pazdziernika (do godz. 12:00) - glosowanie

do 30 listopada - ogtoszenie wynikow
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